100 CAU TRAC NGHIEM TONG HQP

Em hiy khoanh tron vao ciu ma em cho 1a dung nhét.

1.
a.

b.

. Eormat/Font

Lip lai cac dong tiéu dé cua bang biéu ta ding

Table\Heading Row repeat
Table\Sort

. Table\Formular
. Céa ba déu sai
. Edit\Select all twong tmg voi phim tit nao?

.Ctrl - A

.Ctrl - L

.Ctrl -K

.A,Csai

. Dé chon hiéu tmg cho chir ta chon thé nao trong format\Font:
. Text effects

. Charater spacing

. Ca ba déu sai

. Font

. Lénh nao sau day tuong tmg vi phim tit Ctrl-D.
. Format\Font style

. Insert\Font

. Font\Style

. Mubn biét ta di gb dugc may tir thi ding 1énh:
. Tools\Spelling and Grammar

. Tools\Option

. Tools\Count

. C6 hai cau dung trong 3 cau

. Chén mot ki tu dac biét ta dung:

. Insert\Text box



b. Insert\File

c. Insert\Symbol

d. Insert\Picture

7. Tim kiém va thay thé mot tir 1ap lai nhiéu lan

a. Edit\Go to

b. Edit\Replace

c. Edit\Find

d. A.b dung

8. Chuyén sang chir hoa dau tir ta dung Iénh :format\change case
a. Title Case

b. Lower Case

c. Sentence Case

d. Upper Case

9. Trdn céc 6 lai v&i nhau ta sir dung menu 1€nh:

a. Table\Formular

b. Table\Sort

c. Table\Meger Cells

d. Table\Split Cells

10. Pé trinh bay vin ban theo kiéu liét ké ta ding 1énh nao sau day?
a. Format\Tab

b. Eormat\bullet and numbe

c. Format\direction 2
d. Format\paragraph

11. T6 mau cho doan van ban ta dung I¢nh :

a. Format\border and shading

b. Format\Header and Footer

c. Eormat\Change Case

d. Format\Drop cap

12. Tao khoang cach cac dong 1a hai dong thi dung t6 hop phim nao?



a. Ctrl-2

b. Ctrl-0

c. Ctrl-1

d. A.b diing

13. Hién thi thanh c6ng cu chuén ta chon view\toolbar\:
a. Table and border

b. Standard

c. Drawing

d. Eormatting

14. Thoat khoi chuong trinh Word ta st dung menu [é€nh:
a. File\close

b. Eile\exit

c. File\Print preview

d. C6 hai cau dung trong ba cau

15. Chén mot cot bén phai cot dugc chon:

a. Table\Insert\Row below

b. Table\Insert\Row above

c. Table\Insert\Columns to right

d. Table\Insert\Columns to left

16. Pé copy mot doan vin ban ta ding cip 1énh nao:
a. Edit\Copy-Edit\Paste

b. Edit\Cut-Edit\Paste

c. Ca hai déu dung

d. Ca hai déu sai

17. Tao dau trang va chan trang ta dung 1énh
a. View\Header

b. View\ Header and Footer

c. View\Footer

d. Cé ba déu sai



18. Bé tao mdt bang biéu thi ta dung menu 1énh nao?
a. Table\Insert\Cells

b. Table\Insert\Row

c. Table\Insert\Column

d. Table\Iinsert\ Table

19. Panh s6 trang cho mdt file vin ban ta dung 1énh:
a. Insert\Page number

b. Insert\Date and Time

c. Insert\Break

d. Khdng cé cau nao dung

20. Pé md mot file san co trén dia trong chuong trinh Word ta ding 1énh va t6 hop phim
nao?

a. File\Open & ctrl-N

b. Eile\Open & ctrl-O

c. File\Open & ctrl-M

d. Fie\Open & ctrl-H

21. Trong MS-Word, mudn chén thém mot hang trong bang biéu:

a. Table\Insert\Column

b. Table\Insert\Row

c. Table\Insert\Table

d. Table\Insert\Cell

22. Trong MS-Word ta mudn dit 1&, chon ¢ gidy, huéng giéy/lta str dung 1énh nao:
a. File\Print

b. File\Frint preview

c. Eile\Page setup

d. Co hai cau ding trong ba cau

23. Trong MS-Word ta mudn chia doan vin ban thanh nhiéu cot ta sir dung:
a. Format\Tab

b. Format\Drop cap



c. Format\Columns

d. Format\Font

24. Trong MS-Word ta mudn chén mét hinh anh vao vén ban ta st dung 1énh nao:
a. Insert\Frame

b. Insert\Field

c. Insert\Symbol

d. Insert\Picture

25. Trong MS-Word ta mudn chuyén ché d6 gd vin ban tir tiéng viét sang tiéng anh?
a. Alt-vV

b. Alt-F

c. Alt-E

d. Alt-Z

26. Thiét bi nao sau ddy 1a thiét bi xut

a. Mouse

b. Ram

c. Keyboard

d. Monitor

27. Ctrl-shift-=c6 chirc nang:

a. X0& mot ky tu

b. Viét chi sb dudi

d. Thu nho ¢& chit R
28. bé copy mot doan van ban , 1énh nao sau day la sai:

a. Ctrl-c

b. Ctrl-x

c. Edit\copy
d.

29. Mubn phéng to ¢& chir thi dung phim

a. Ctrl- +



